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Persönliche Angaben zur Neueinstellung / Wiedereinstellung von Lehrbeauftragten 
sowie studentischen und wissenschaftlichen Hilfskräften 

 
Angabe zur Dienststelle Persönliche Angaben zur angestellten Person 
 

 

 

 
 
Wenn „Ja“ angekreuzt wird, sind ergänzende Angaben vorzunehmen sowie 
zugehörige Nachweise zum Beschäftigungsverhältnis anzufügen. 
 

 

WICHTIG: Angabe der PersNr. soweit bekannt 



 
 
Zu Punkt 4: Eingaben zu den Steuermerkmalen sind für die Abschlagsberechnung 
und Erstzahlung vor dem elektronischen Abruf der ELSTAM-Daten wichtig. Ohne 
diese Angaben muss mit der Steuerklasse VI abgerechnet werden. Dies hat zur Folge, 
dass hohe Steuern einbehalten werden und die angestellte Person ein verringertes 
Netto-Einkommen erhält.  

- Steueridentifikationsnummer  
Sie ist zwingend erforderlich damit über ELSTAM die korrekten Daten 
abgerufen werden können. Ohne diesen Datenabruf wird weiterhin in 
Steuerklasse VI abgerechnet 
Sofern die angestellte Person die Identifikationsnummer nicht kennt, ist sie bei 
der zuständigen Meldebehörde zu erfragen. 

- Angaben zur Konfession  
Eine Unterlassung führt zu einer Eingabe mit keiner Konfession. Spätestens 
nach dem elektronischen Abruf über ELSTAM erfolgt eine Einbehaltung der 
Kirchensteuer. Nach dem Datenabruf wird eine Rückrechnung für sämtliche 
falsch abgerechneten Monate erfolgen. 
Sofern tatsächlich keine Konfession vorliegt, ist folgendes einzutragen: - - /- -  

Ein Hauptarbeitgeber ist in der Regel der, der Ihre Bezüge nach der individuellen 
Steuerklasse (I bis V) versteuert. Diese Steuerklasse darf nur von einem einzigen 
Arbeitgeber verwendet werden. Als Nebenarbeitgeber melden sich weitere Arbeitgeber 
an, die Ihre Bezüge nach Steuerklasse VI versteuern.  

 

  

 
 
Zu Punkt 6: Die Bankverbindung ist wichtig, da es anderenfalls zu einem 
Zahlungsverzug kommt.  



 

 
 
Zu Punkt 7: Hier ist anzukreuzen, welche Unterlagen mitgesendet werden. Bitte fügen 
Sie alle erforderlichen Unterlagen bei. Je eher alle Unterlagen vorliegen desto 
schneller kann der Zahlfall abschließend aufgenommen werden. 

 
Zu Punkt 8: Das Freitextfeld dient dazu, sämtliche zahlungsrelevanten Anmerkungen 
der beschäftigten Person einzutragen, die ggf. noch nicht abgefragt wurden. 
 

 
Zu Punkt 9: Die Unterschrift der beschäftigten Person ist unbedingt erforderlich!“ 

 


